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JOHVI KESKLINNA KOOLI OPPENOUKOGU REGLEMENT

Oppendukogu reglement kehtestatakse haldusmenetluse seaduse § 5 I8ike 1 ja § 55 I8ike 4
alusel.

ULDSATTED

1. Oppendukogu lilesanne
Oppendukogu lilesanne on oma padevuse piires dppe ja kasvatuse analiilisimine ja hindamine
ning dppe- ja kasvatusalaste otsuste tegemine.

2. Liikmed
Oppendukogu liikmeteks on &petajad, dppealajuhataja, kooli direktor, tugispetsialistid ja teised
direktori nimetatud isikud.

3. T60 korraldamine

3.1. Oppendukogu lahtub oma t66 korraldamisel kiesolevast Gppendukogu reglemendist ning
Haldusmenetluse seaduse satetest, arvestades haridus- ja teadusministri 23. augusti 2010. a
médruse nr 44 ,,Kooli dppendukogu iilesanded ja td6kord* erisusi.

3.2. Oppendukogu tegevust korraldab ppendukogu esimees.

3.3. Oppendukogu tegevus kavandatakse (iheks 6ppeaastaks ja madratakse kooli tldtédplaanis
enne Oppeaasta algust.

4. Oppendukogu padevus

4.1. Oppendukogu padevus on maaratud haridus- ja teadusministri mééruses voi teistes koolielu
reguleerivatest digusaktides dppendukogu lesannetena. Oigusaktides dppendukogule pandud
ulesanded piiritlevad dppendukogu tegevuse ning vastuvOetavate otsuste ringi ning annavad
Oppendukogu tegevusele ja vastuvOetud otsustele diguliku aluse. Otsustused, mis ei ole
méaératletud dppendukogu Ulesannetena, ei kuulu dppendukogu paevakorda.

4.2. Ulesanded seoses dppe ja kasvatuse analuiiisimise ja hindamisega

4.2.1. arutab labi ja avaldab arvamust kooli arengukava ning selle muudatuste kohta;

4.2.2. arutab l&bi ja avaldab arvamust kooli 6ppekava ning selle muudatuste kohta;

4.2.3. kinnitab kooli Gldtooplaani iga dppeaasta alguseks;

4.2.4. arutab l&bi ja avaldab arvamust kooli pohimééruse ja selle muudatuste kohta;

4.2.5. arutab l&bi ja avaldab arvamust kooli kodukorra ja selle muudatuste kohta;

4.2.6. arutab l&bi sise- ja vélishindamise tulemused ning teeb ettepanekud tarvilike meetmete
rakendamiseks;
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4.2.7. dppeaasta 16pul arutab labi kooli Gppe- ja kasvatustegevuse tulemused ja teeb kooli
juhtkonnale ettepanekuid kooli 6ppe- ja kasvatustegevuse taiustamiseks;

4.2.8. kinnitab klassitunnistuse vormi;

4.2.9. kinnitab 6pinguraamatu vormi;

4.2.10. avaldab arvamust dpilasega labiviidava arenguvestluse korraldamise tingimuste ja
korra kohta;

4.2.11. nimetab oma esindaja kooli hoolekogu ja teiste kogude koosseisu digusaktides ette
néhtud juhtudel,

4.2.12. arutab labi Opilaste turvalisusega seotud riskid Gppe- ja kasvatustegevuses ning
kavandab meetmed riskide valtimiseks;

4.2.13. osaleb vajadusel kooli hadaolukorra lahendamise plaani valjatéotamisel.

4.3. Ulesanded seoses dpilastele tugi- ja mdjutusmeetmete rakendamisega
4.3.1. otsustab dpilasele kodudppe rakendamise vanema taotluse alusel;
4.3.2. arutab Opilasega tema kaitumist;

4.3.3 otsustab dpilasele ajutise dppes osalemise keelu rakendamise.

4.4. Ulesanded seoses Gpilaste dpingute jatkamisega ja kooli I6petamisega

4.4.1. otsustab Opilase jargmisse klassi tleviimise;

4.4.2. otsustab taiendavale dppettole jatmise

4.4.3. otsustab 1.—3. kooliastmes klassikursust kordama jatmise;

4.4.4. otsustab, millises klassis jatkab 6pinguid valisriigist tulnud Gpilane;

4.4.5. otsustab, millises klassis jatkab 6pinguid dpilane, kellel puudub haridust tdendav
dokument;

4.4.6. otsustab, millises Klassis jatkab Gpinguid isik, kellele eelmises koolis kohaldati
teistsugust dppeaastate arvu, 6ppeainete loendit ja dppetundide arvu vdi mdnda teist riiklikku
Oppekava;

4.4.7. otsustab pohikooli I6petamise ning I6putunnistuse véljaandmise;

4.4.8. otsustab dpilaste kiituskirjaga tunnustamise tingimused ja kord;

4.4.9. otsutab tunnustamise kiitusega pohikooli 16putunnistusel.

4.5. Oppendukogu padevuses olevad muud iilesanded

4.5.1. maarab oma tegevuse uksik asjad;

4.5.2. valib dppendukogu esimehe;

4.5.3. valib dppendukogu aseesimehe;

4.5.4. valib oma litkmete hulgast dppendukogu serkretéri dppeaasta esimesel koosolekul;
4.5.5. nimetab véhemalt viis dppendukogu liiget, kes allkirjastavad I6putunnistuse ( vélja
arvatud dppendukogu sekretdr ja direktor);

4.5.6. kuulab dara direktori informatsiooni dppendukogu otsuste téitmise korraldamisest ja
kontrollimisest.

4.6. Oppendukogu padevuste raames tehtavad otsused vormistatakse haldusaktiga. Otsused
tehakse kas tksikjuhtumi reguleerimiseks antava haldusaktina voi Gldkorraldusena.
Uldkorraldus on haldusakt, mis on suunatud tldiste tunnuste alusel kindlaks méaaratud
isikutele vOi asja avalik-digusliku seisundi muutmisele.
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Oppendukogu esimees ja asiesimees

5. Oppendukogu esimehe tilesanded

5.1. Oppendukogu esimees korraldab 8ppendukogu todd.
5.2. Oppendukogu esimees:
5.2.1. valmistab ette ja kutsub kokku dppendukogu koosoleku;

5.2.2. kinnitab dppendukogu koosoleku paevakorra;
5.2.3. juhatab Gppendukogu koosolekuid ja tagab koosoleku ajal korra 6ppendukogu
koosoleku ruumis;

5.2.4. kutsub dppendukogu koosolekule osalema isikuid, kellel ei ole seda Gigust ametikohast
tulenevalt;

5.2.5. annab loa koosolekul toimuvast filmi- ja videovdtete tegemiseks, samuti koosolekul
toimuva fotograafeerimiseks voi salvestamiseks;

5.2.6. madrab dppendukogu koosolekul kiisimuste arutelude kestuse, ettekandjad ning
kiisimuste esitamiseks ja sonavottudeks ettendhtud aja;

5.2.7. votab otsuste eelndusid dppendukogu menetlusse;

5.2.8. moodustab vajadusel eelndude arutamiseks téorihmad, maédrab Gppendukogu
toorihmade koosseisud ja muudatused nendes, vajaduse korral kehtestab Gldised juhised
toorihmade téokorralduse ning tegevusvaldkondade kohta;

5.2.9. saadab otsuste eelndud toorihmadesse arvamuse andmiseks;

5.2.10. otsustab otsuse eelndudesse muudatusettepanekute esitamise téhtajad,;

5.2.11. korraldab otsuste vastuvdtmist side- v@i infotehnoloogiliste vahendite kaudu ning
saadab 6ppendukogu liikmetele Kirjalikku taasesitamist v8imaldavas vormis otsuse eelndu ja
otsuse tegemiseks vajalikud materjalid;

5.2.12. koosoleku juhatajana kirjutab alla dppendukogu protokollidele;

5.2.13. kirjutab alla 6ppendukogu otsustele ning side- vdi infotehnoloogiliste vahendite kaudu
vastu vOetud otsuste protokollile;

5.2.14. otsustab reguleerimata protseduurikisimused,;

6. Oppendukogu asiesimees

6.1. Oppendukogu aseesimees:

6.1.1. tdidab 6ppendukogu esimehe llesandeid tema &raolekul,
6.1.2. juhatab dppendukogu koosolekut.

7. Oppendukogu esimehe ja aseesimehe valimine

7.1. dppendukogu esimees ja aseesimees valitakse Gppendukogu liikmete hulgast.

7.2. 6ppendukogu esimehe ja aseesimehe kandidaadi vdib Ules seada dppendukogu liige.
Ulesseatu peab andma kandideerimieks ndusoleku.

7.3. Oppendukogu liikmel on dppendukogu esimehe valimisel iiks haal ning ppendukogu
aseesimehe valimisel (iks haal.

7.4. Oppendukogu esimeheks voi aseesimeheks saab kandidaat, kes saab iile poole kehtivatest
hééltest. Kui Ukski kandidaat ei saa ndutavat haaltearvu, korraldatakse kahe kdige rohkem
h&ali saanud kandidaadi vahel valimise lisavoor. VVordse h&éltearvu korral on otsustavaks
kooli direktori haal. Kui dppendukogu esimehe voi aseesimehe valimisel on les seatud ainult
Uks kandidaat, otsustab ta valituks, kui ta saab rohkem poolt- kui vastuhaali.
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8. Oppendukogu esimehe ja aseesimehe volituse algus ja volituse tahtaeg

8.1. Oppendukogu esimehe ja aseesimehe volitused algavad parast valimistulemuste
teatavkstegemist.

8.2. Bppendukogu esimehe ja aseesimehe volitused on tahtajatud. Oppendukogu esimehe vi
aseesimehe volitused 16ppevad:

8.2.1. koos Gppendukogu litkmestaatuse 16ppemisega;

8.2.2. isikliku tahteavalduse alusel;

8.2.2. dppendukogu otsusel uue dppendukogu esimehe voi aseesimehe valimisel.

8.3. kui kahe dppendukogu koosoleku vahelisel perioodil 16peb nii 6ppendukogu esimehe kui
aseesimehe dppendukogu liikmestaatus, siis kooli direktor kutsub esimesel véimalusel kokku
Oppendukogu koosoleku, kus esimeste paevakorrapunktidena toimub dppendukogu esimehe ja
aseesimehe valimine.

Oppendukogu sekretar

9. Oppendukogu sekretari tlesanded

9.1. dppendukogu sekretdr korraldab koostdts dppendukogu esimehega ja tema juhtimisel
Oppendukogu tood.

9.2. dppendukogu sekretar:

9.2.1. kehtestab 0Oppendukogu koosolekute protokollimise korra ja vajadusel mé&érab
Oppendukogu protokollija;

9.2.2. jélgib, et dppendukogu paevakorrapunktides olevate klisimuste arutamiseks on enne
koosolekut 6ppendukogule laekunud vajalikud otsuste eelndud ja otsuste tegemiseks vajalikud
materjalid,;

9.2.3. teeb Oppendukogu liikmetele kéttesaadavaks dppendukogu paevakorrakisimuste
arutamise aluseks olevad otsuste eelndud ja otsuste tegemiseks vajalikud materjalid;

9.2.4. korraldab hé&aletamisprotsessi korrektse toimimise otsuste vastuvotmisel side- voi
infotehnoloogiliste vahendite kaudu, protokollib tulemused ja allkirjastab protokolli;

9.2.5. kehtestab otsuste eelndu normitehnilised eeskirjad;

9.2.6. teeb ettepaneku koolidirektorile kooskBlas avaliku teabe seadusega tunnistada
Oppendukogu menetluse kéigus kogutud ja koostatud dokumendid asutussiseseks teabeks;
9.2.7. hoiab korras 6ppendukogu toimikud ja dokumentatsiooni;

9.2.8. edastab kutsed, otsused ja dokumendid;

9.2.9. annab kooli veebilehe kaudu tlevaate 6ppendukogu koosolekul toimunust.

10. Oppendukogu sekretéri valimine

10.1. Oppendukogu esimesel koosolekul valivad &ppendukogu liikmed enda hulgast
Oppendukogu sekretari.

10.2. Kui Oppendukogu sekretériks valitud isikul 16ppeb dppendukogu liikkme staatus voi
Oppendukogu sekretér astub tagasi, siis, korraldatakse dppendukogu koosolekul dppendukogu
sekretéri erakorraline valimine.
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10.3. Kui valitud dppendukogu sekretdr ei saa tdita oma ulesandeid 6ppendukogu liikme
staatuse I6ppemise vOi tagasiastumise v6i mdne muu pdhjuse tbttu, siis taidab dppendukogu
sekretéri kohustuseid dppendukogu aseesimees.

10.4. Oppendukogu sekretéri kandidaati voib tiles seada iga ppendukogu liige. Ulesseatu peab
andma kandideerimiseks ndusoleku.

10.5. Igal 6ppendukogu liikmel on 6ppendukogu sekretéri valimisel ks haal.

10.6. Oppendukogu sekretériks osutub valituks kandidaat, kes saab le poole kehtivatest
haaltest. Kui tikski kandidaat ei saa nGutavat haaltearvu, korraldatakse kahe kdige rohkem haéli
saanud kandidaadi vahel valimise lisavoor. Vordse hdaaltearvu korral on otsustavaks
Oppendukogu esimehe haal. Kui dppendukogu sekretari valimisel on lles seatud ainult ks
kandidaat, osutub ta valituks, kui ta saab rohkem poolt- kui vastuh&ali.

11. Oppendukogu sekretéri volituse algus ja volituse tahtaeg
Oppendukogu sekretari volitused kestavad kuni uue dppeaasta esimese 6ppendukogu
koosolekuni, kus toimub uuesti dppendukogu sekretari valimine.

Oppendukogu koosolek

12. Korralised ja erakorralised 6ppendukogu koosolekud

12.1. Oppendukogu korralised koosolekud toimuvad vastavalt kooli iildtdéplaanis kavandatud
dppendukogu tegevustele ning vastavalt vajadusele dppendukogu padevuses olevate kiisimuste
arutamiseks.

12.2. Oppendukogu Korralise koosoleku toimumise aeg ja koht teatatakse &ppendukogu
lilkmetele ja teistele koosolekule kutsutud isikutele hiljemalt (ks nadal enne korralise
koosoleku toimumist.

12.3. Oppendukogu erakorraline koosolek voib toimuda véljaspool dppendukogu korraliste
koosolekute aega. Oppendukogu erakorralise koosoleku toimumise aeg ja koht teatatakse
Oppendukogu liikmetele ja teistele koosolekule kutsutud isikutele véimalusel hiljemalt kolm
to6paeva enne erakorralise koosoleku toimumist.

12.4. Oppendukogu erakorralise koosoleku kutsutakse kokku kui seda nduab vahemalt (iks
kolmandik Gppendukogu liikmetest v3i kui see on vajalik erakorralise kiisimuse lahendamiseks.
12.5. Oppendukogu koosolek kutsutakse kokku véahemalt neli korda aastas ja see on
otsustusvéimeline, kui sellest vdtab osa vdhemalt kaks kolmandiku liikmetest, sealhulgas
Oppendukogu esimees vOi aseesimees.

12.6. Oppendukogu koosolekuid vaib labi viia ka eraldi kdikides pohikooli kooliastmetes.
Oppendukogu vastavate alariihmade koosseisu ja ppendukogu alariihmade kokkukutsumise
korra kinnitab direktor kdskkirjaga.

12.7. Oppendukogu koosoleku toimumise algusaja ja I8puaja otsustab ning selle paevakorra
valmistab ette dppendukogu esimees.

12.8. Informatsiooni dppendukogu koosolekute toimumise kohta teeb Gppendukogu sekretar
avalikuks kooli veebilehel ning koosoleku kokkukutsumisest teatab Gppendukogu sekretér
Oppendukogu litkmetele e-posti vahendusel.

13. Koosoleku toimumise koht
Oppendukogu koosolekud toimuvad kooli aulas, kui Gppendukogu esimees kaalukate pdhjuste

olemasolu korral ei méara teist koosoleku toimumise kohta.
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14. Koosolekust osavétjad

14.1. Oppendukogu koosolekust osavott on dppendukogu liikmetele kohustuslik. Koosolekule
kutsutakse vajaduse korral lapsevanemaid ja teisi isikuid.

14.2. Oppendukogu koosolekule vdivad iseenda ja seal koosoleku ajal viibida 8ppendukogu
litkmed ja koosolekuga seotud isikud, kelle on koosolekule osalema kutsunud Gppendukogu
esimees.

14.3. Oppendukogu koosolekust on ®igus osa vdtta kooli raamatukoguhoidjal, kooli
tervishoiuteenust osutaval isikul, hoolekogu esindajal, Gpilasesinduse esindajal, samuti kooli
pidaja esindajal ning kooli dppe- ja kasvatustegevuse ule jarelvalvet teostaval isikul ja
sisehindamise ndustamist teostaval isikul.

14.4. Koosolekule kutsutakse vajaduse korral dpilaste esindajaid, lapsevanemaid ja teisi isikuid.

14.5. Oppendukogu esimehe loal vdib koosolekul toimuvast teha filmi-ja videovdtteid, samuti
koosolekul toimuvat fotografeerida ja salvestada.

Oppendukogu paevakord

15. Paevakorra ettevalmistamine

15.1. Péevakord sisaldab dppendukogu koosolekul arutamisele tulevate kiisimuste loetelu ning
nende arutamise kuupéeva ja jarjekorda.

15.2. Korralise Gppendukogu paevakord tehaksae @ppendukogu liikmetele ja teistele
koosolekule kutsutud isikutele teatavaks hiljemalt Uks nédal enne Kkorralise koosoleku
toimumist.

15.3. Oppendukogu erakorralise koosoleku paevakord tehakse dppendukogu liikmetele ja
teistele koosolekule kutsutud isikutele tetavaks hiljemalt kolm t6dpdeva enne erakorralise
koosoleku toimumist.

15.4. Informatsiooni Oppendukogu koosolekutel kavandatava péevakorra kohta teeb
Oppendukogu sekeretar avalikuks kooli veebilehel ning edastab vastava informatsiooni
Oppendukogu liikmetele e-posti vahendusel.

15.5. Oppendukogu liikmetel on digus teha ettepanekuid koosoleku paevakorra taiendamiseks
vOi muutmiseks kirjalikult enne koosoleku toimumist.

15.6. Loplikult kinnitab 6ppendukogu koosoleku péevakorra Gppendukogu esimees enne
koosoleku algust.

15.7. Oppendukogu eelmisel koosolekul arutamata jaanud kiisimused voetakse uue koosoleku
péevakorda esimestena.

Oppendukogu koosolekut ettevalmistavad tegevused

16. Oppendukogu koosoleku ettevalmistamine

16.1. Oppendukogu koosoleku valmistab ette vastavalt paevakorrale dppendukogu esimees voi
tema draolekul aseesimees dppendukogu paevakorra alusel.

16.2. Oppendukogu sekretdr korraldab koostdds 6ppendukogu esimehega ja juhtimisel
Oppendukogu koosoleku ettevalmistamist.

16.3. Oppendukogu péevakorrapunkti algataja esitab enne dppendukogu paevakorrapunkii
teatavaks tegemist dppendukogu sekretarile otsuse eelndu.
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16.4. Oppendukogu koosoleku paevakorda ei arvata otsuste arutamise punkte, mille kohta ei
ole dppendukogu sekretarile laekunud otsuse eelndud.

16.5. P&evakorra punktis pohiettekande teostav Oppendukogu liige esitab hiljemalt kiisimuse
arutamise koosoleku paevale eelenva toopéeva kelle 10.00-ks oma ettekande esitlusmaterjalid.

17. Dokumentide kéattesaadavaks tegemise aeg dppendukogu liikmetele.
Paevakorrakisimuste arutamise aluseks olevad otsuste eelndud ja otsuste tegemiseks vajalikud
materjalid tehakse Oppendukogu liikmetele ké&ttesaadavaks koos Oppendukogu koosoleku
toimumisest teatavaks tegemisega.

Oppendukogu koosoleku protokollimine

18. Koosoleku protokollime

18.1. Oppendukogu koosolek protokollitakse.

18.2. Esialgselt voib dppendukogu koosoleku taielikult vai osaliselt salvestada heli-, video- voi
muule andmekandjale. Sel juhul koostatakse protokoll viivitamata pérast dppendukogu
koosolekut. Heli-, video- vdi muid andmekandjaid peale protokolli koostamist ei sailitata.
18.3. Koosoleku protokoll on avalik.

18.4. Oppendukogu koosoleku protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija.
Peale dppendukogu protokolli allkirjastamist edastatakse protokoll kdikidele dppendukogu
koosolekust osavotnud isikutele nin 6ppendukogu liikmetele, kes koossolekust puudusid.
18.5. Koosoleku protokolli margitakse:

18.5.1. koosoleku toimumise kuupaev, alguse ja I6pu kelleaeg;

18.5.2. koosoleku toimumise koht;

18.5.3. koosleku juhataja ja protokollija nimi;

18.5.4. koosolekust osa vdtnud ning koosolekult puudunud dppendukogu litkmete nimed ning
koosolekule kutsutud isikute nimed koos ametinimetustega;

18.5.5. kinnitatud paevakord,;

18.5.6. sGnavdtjate nimed ja sGnavatu luhike sisu;

18.5.7. vastuvdetud otsused, otsuste faktilised ja diguslikud alused, otsuste taitmise tahtajad ja
vastuatajad.

18.6. Oppendukogu koosolekute protokollide nummerdamist alustatakse Bppeaasta esimese
koosoleku kokkusaamisest.

18.7. Oppendukogu koosolekul osalenutel on igus tutvuda protokolliga ja esitada taotlus
protokolli parandamiseks kolme téopédeva jooksul, alates protokolli allakirjastramisest.
Pdhjendatud parandused viivad protokolli sisse koosoleku juhataja ja protokollija ja
allkirjastavad need.

18.8. Oppendukogu otsused avalikustatakse koosolekule jargneval té6paeval.

18.9. Oppendukogu protokoll on kattesaadav Stuudiumis terviktekstina ( Tera kaustas) ja kool
kantseleis.

18.10. Oppendukogu ostused vormistatakse haldusaktina, millele kirjutab alla 8ppendukogu
esimees.

Koosoleku labiviimine

19. Koosoleku juhataja
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Oppendukogu koosolekut juhatab ppendukogu esimees Vi aseesimees.

20. Koosoleku avamine ja ldpetamine

20.1. Oppendukogu koosolekut avab ja kuulutab 16ppenuks koosoleku juhataja.

20.2. Koosolekut ei 1dpetata enne poolelioleva toimingu (ettekanne, sdnavdtt, kiisimuse
esitamine vOi selle vastamine, muudatusettepaneku haaletamine, 16pphaaletus v6i muu
toiming) 16ppemist.

20.3. Oppendukogu koosolekut ei I1Gpetata enne paevakorrakiisimuses otsuse tegemist.

21. Vaheaeg
Koosoleku juhataja voib vélja kuulutada kuni 30-minutilise vaheaja.

22. Korra tagamine koosolekul
Koosoleku juhataja tagab dppendukogu koosoleku ajal korra koosolekuruumis.

23. Ettekanne

Kui paevakorrakiisimuses tehakse ettekanne, peetakse see koosolekuruumi kdnetoolist ning
selle kestus on kuni 10 minutit. Koosoleku juhataja vdib kokkuleppel ettekandjaga
ettekandeks antavat aega pikendada.

24. Suulised kusimused

24.1. Oppendukogu liikmed vdivad esitada suulisi kiisimusi.

24.2. Kui 6ppendukogu liige soovib kiisimust esitada, peab ta ennast registreerima. Loa
kisimuse esitamiseks annab koosoleku juhataja vastavalt registreerimise jarjekorrale.
24.3. Kisimuse esitamiseks on aega ks minut.

25. SGnavott

25.1. lgal Oppendukogu liikmel on 6igus avaldada koosolekul oma arvamust, esineda
arutatavates kiisimustes selgitustega ning teha otsuse suhtes ettepanekuid.

25.2. Kui dppendukogu liige soovib esineda sdnavOtuga, peab ta ennast registreerima. Loa
osavotuks annab koosoleku juhataja vastavalt registreerimise jarjekorrale.

25.3. SGnavatt peetakse koosolekusaali kdnetoolist v6i oma kohalt.

25.4. Kui koosoleku juhataja soovib esineda sdnavdtuga, peab ta selleks ajaks koosoleku
juhatamise Ule andma ning esinema kénetoolist.

26. SOnavott

26.1. Kui dppendukogu liikme isikut vOi tema sonavotus sisaldunud seisukohti puudutakse
mones teises sdnavotus, vOib koosoleku juhataja anda sellele dppendukogu liikmele loa
vastusdnavotuks.

26.2. P&evakorrakisimuse arutelu kaigus voib koosoleku juhataja anda dppendukogu

liikmele loa ainult Giheks vastusdnavotuks.

26.3. Vastusdnavotuks on aega kaks minutit.
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27. Koosoleku juhataja digused paevakorrakisimuse arutelu labiviimisel

27.1. Kui ettekanne, sdnavott voi kusimus kestab ettenahtust kauem, nduab koosoleku juhataja
ettekande, sonavotu voi kisimuse l6petamist. Kui ettekandja, sdnavotja voi kisija kaldub
paevakorrakusimuesest korvale, nduab koosoleku juhataja, et poordutaks tagasi
paevakorrakisimuse juurde. Kui koosoleku juhataja nduet ei téideta, katkestab koosoleku
juhataja ettekande.

27.2. Koosoleku juhataja teeb ettepaneku lugeda sdnavotud l8petanuks, kui kdik, kes sdna
soovisid, on saanud arutelus osaleda, voi kui ta leiab, et pdevakorrakisimust on piisavalt
késitletud. Kui mdni 6ppendukogu liige koosoleku juhataja ettepaneku vaidlustab, otsustatakse
sOnavottude I6petamine héaletamise teel.

28. Paevakorrakusimuse arutamise vdimatus

28.1. Koosoleku juhataja ei ava péevakorrakisimuse arutamist, kui paevakorrakisimuse
arutamise aluseks olevad dokumendid ei ole O&ppendukogu liikmetele &igeaegselt
kattesaadavaks tehtud voi kui paevakorrakusimuse arutamisel ei viibi ettekandja.
28.2.Kdesoleva paragrahvi lbikes 1 ettendhtud juhul liikkub aruteleu jargmise koosoleku
paevakorda.

29. Protestid ja kiisimused koosoleku labiviimise korra kohta

29.1. Kui dppendukogu liige leiab, et koosoleku labiviimise reegleid rikutakse, vdib ta esitada
koosoleku juhatajale protesti.

29.2. Kui 6ppendukogu liige soovib saada selgitust koosoleku l&biviimise reeglite kohta, voib
ta esitada koosoleku juhatajale kiisimuse.

29.3. Soovist esitada protest vdi kiisimus annab 6ppendukogu liige marku kée tdstmisega. Loa
protesti vOi kiisimuse esitamiseks annab koosoleku juhataja paevakorravaliselt.

29.4. Koosoleku juhataja lahendab protesti vastab kiisimusele viivitamata.

30.Teadannete edestamine
Teadaendeid dppendukogu liikmetele, 6ppendukogu komisjonidele edastab koosoleku juhataja.
Teadannete tekst esitatakse koosoleku juhatajale kirjalikult.

Uldised eeskirjad dppendukogu koosoleku héiletamisel

31. Oppendukogu otsused ja nende taitmine

31.1. Haaletamine on Oppendukogu otsusel avalik vdi salajane. Pool- ja vastuhaalte vordse
arvu korral on otsustavaks dppendukogu esimehe, tema &raolekul aseesimehe haal.

31.2. Oppendukogu otsused jéustuvad nende vastuvdtmisel, kui otsus ei ole sétestatud teisiti
ja nende taitmine on kohustuslik kdigile dpetajatele ja teistele dppe- ja kasvatusalal
to6tavatele isikutele. Oppendukogu otsused on kohustuslikud teistele kooli todtajatele ja
Opilastele neid otseselt puudutavates kiisimustes.

31.3. Oppendukogu otsused avalikustatakse koosolekule jargneval téopéeval.

31.4. Oppendukogu otsuse taitmist korraldab ja kontrollib koolidirektor ning teavitab sellest
jargmistel koosolekutel 6ppendukogu.
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32. Oppendukogu otsustusvdimelisus
Oppendukogu on otsustusvdimeline, kui sellest vtab osa vahemalt kaks kolmandiku
liilkmetest, sealhulgas dppendukogu esimees vOi aseesimees.

33. Oppendukogu liikmete kohaloleku kontroll
33.1. Oppendukogu otsustusvdimelisus tehakse kindlaks dppendukogu liikmete kohaloleku
kontrolliga.

33.2. Oppendukogu liimete kohalolekut kontrollitakse Gppendukogu koosoleku alguses.
33.3. Oppendukogu koosoleku ajal kontrollitakse kohalolekut, kui méni ppendukogu liige
kohaloleku kontrolli nduab.

34. Ndutav haalteenamus
Oppendukogu otsused vdetakse vastu lihthdalteenamusega, kui hariduselu reguleeriv digusakt
ei satesta teisiti.

35. Avalik ja salajane haaletamine
35.1. Haéletamine dppendukogu koosolekul on avalik
35.2. Salajase haaletamise vajaduse otsustab 6ppendukogu.

36. Haaletamise isiklikkus
Oppendukogu liige hailetab isiklikult.

37. Haaletamise viisid
37.1. Haéletamiseks kasutatakse kée tdstmist, elektrooniliselt h&életussisteemi voi sedelitega
héaletamist

37.2. Salajasel haaletamisel haéletatakse hadletamissedelitega.

38. Haadletamiskomisjoni padevus haaletamise korraldamisel
Salajast hadletamist korraldab, selgitab tulemused ning lahendab protestid haaletamist
korraldav to6rihm.

Otsuste vastuvotmine ja hdaletamine side- vdi infotehnoloogiliste vahendite kaudu

39. Otsuse vastuvdtmine side- vOi infotehnoloogiliste vahendite kaudu

39.1. Kiiret otsustamist vajavates kusimustes vdib 6ppendukogu otsuse vastu votta ka side- vOi
infotehnoloogiliste vahendite kaudu koosolekut kokku kutsumata.

39.2. Otsuse vastuvotmiseks koosolekut kokku kutsumata saadab 6ppendukogu esimees, tema
araolekul aseesimees Kirjalikku taasesitamist v@imaldavas vormis dppendukogu liikmetele
otsuse eelndu ja otsuse tegemiseks vajalikud materjalid Gppendukogu liikmete e-posti
aadressile ning madrab tahtaja, mis ei voi olla lihem kui viis to6péeva.

39.3. Oppendukogu lilkmed saadavad &ppendukogu sekretdri kasutuses olevale e-posti
aadressile. Vajalik e-posti aadress tehakse tetavaks koos elektroonilise h&életamise labiviimise
otsusega (oppenoukogu@jklk.edu.ee)
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39.4. Oppendukogu sekretar sailitab Gppendukogu liikmetelt saadud vastused haaletusele
pandud klisimuse osas.

39.5. Otsus loetakse vastuvdetuks, kui otsuse poolt h&aletab tle poole dppendukogu litkmetest,
sealhulgas esimees v3i tema draolekul aseesimees. Oppendukogu liige saadab vastuse kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis.

39.6. Haaletustulemused protokollib Gppendukogu sekretér. Protokollile kirjutavad alla
Oppendukogu esimees, tema draolekul aseesimees ja sekretar.

Haéaletamise haaletamissedelitega

40. Haaletamise ettevalmistamine

40.1. Haaletamissedelite ettevalmistamiseks kuulutab koosoleku juhataja vajaduse korral vélja
vaheaja.

40.2. Haaletamissedelid haéletusele pandud kisimustega valmistab ette 6ppendukogu sekretar.
Hééletussedel tuleb ette valmistada selliselt, et hadletamisel tuleb sedelile kanda oma otsus,
tehes selleks risti. Kui h&életamissedelil on ainult (ks valik, koostatakse h&&letamissedel
selliselt, etr tuleb valida lahtrite vahel ,,poolt™ ja ,,vastu®.

40.3. Kui héaaletamissedelid on ette valmistatud, kuulutab koosoleku juhataja vaheaja
I6ppenuks.

40.4. Enne haaletamise valjakuulutamist kontrollib h&&letamist korraldav toorihm
h&aletamiskasti ja pitseerib selle. Seejarel tutvustab koosoleku juhataja dppendukogu
liilkmetele h&aletamise korda.

40.5. Haaletamise kuulutab valja koosoleku juhataja.

41. Haéletamise kord

41.1.Haaletamist korraldav t66rihm annab haaletamissedeli 6ppendukogu liikmele nimekrja
alusel. Hadletamissedeli saamise kohta annab 6ppendukogu liige allkirja.

41.2. Oppendukogu liige taidab haaletamissedeli. Oppendukogu liige margistab
hadletamissedelil lahtri selle otsuse osas, mida ta toetab.

41.3. Parast haéletamissedeli tditmist laseb dppendukogu liige hadletamissedeli
haaletamiskasti.

41.4. Kui 6ppendukogu liige rikub haéletamissedeli enne selle h&&letamiskasti laskmist, on
tal 6igus saada h&éeltamiskomisjonilt uus haéletamissedel. Rikutud sedeli peab dppendukogu
liige ha&letamist korraldavale t66rihmale tagastama.

41.5. Haaletamise kuulutab 16ppenuks koosoleku juhataja 15 minuti mé6dumisel h&életamise
algusest.

42. Haaletamistulemuste selgitamine ja teatavakstegemine

42.1. Haéled loetakse avalikult pérast haaletamise 16ppemist.

42.2. Haéletamissedel, millel on mérgistatud rohkem kui tiks lahtes voi millel ei ole margistatud
Uhtegi lahtrit, loetakse kehtetuks.

42.3.Haéletamistulemuste kohta koostab haaletamist korraldatav t6orihm protokolli.
42.4.Haéletamistulemused teeb teatavaks koosoleku juhtaja.
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43. Haaletamistulemuste vaidlustamine

43.1. Oppendukogu liige voib enne hadletamistulemuste Kinnitamist esitada haaletamist
korraldavale todrihmale protesti haéletamise korraldamise voi hdéletamistulemuste kohta.
43.2. Protest haaletamise korraldamise kohta esitatakse viivitamata pérast hadletamise
I6ppemist.  Protest hadletamistulemuste  kohta esitatakse viivitamata pdrast
héaaletamistulemuste teatavakstegemist, kuid mitte hiljem kui Ghe tunni méoédudes.

43.3. Hadletamist korraldav toorihm lahendab protesti viivitamata.

Oppendukogu otsuste eelndude menetlemise kord

44. Oppendukogu otsuse eelndu esitamise digus
Oppendukogu otsuse eelndu vdivad esitada kdik kooli tédtajad ja sidusgruppidesse kuuluvad
isikud.

45. Eelndu tleandmine

45.1. Eelnbu antakse ule dppendukogu sekretadrile.

45.2. Kui Oppendukogu koosoleku péaevakorda esitatakse eelndu, mis ei ole kooskdlas
Oppendukogu padevusega, antakse see eelndu lle kooli direktorile.

46. Eelndule esitatavad néuded

46.1. Eelndu peab vormistuselt vastama 0Oppendukogu sekretéri poolt kehtestatud
normitehnilistele eeskirjadele.

46.2. Eelndule kirjutab alla alagataja vdi esitaja.

46.3. Eelndule listakse seletuskiri, milles pdhjendatakse selle algatamist vdi esitamist.

46.4. Eelndu esitatakse eesti keeles, vajadusel koos vodrkeelse tdlkega.

47. Eelndu dppendukogu menetlusse votmise otsustamine

47.1. Eelndu dppendukogu menetlusse vdtmise otsustab dppendukogu esimees kiimne tdopéeva
jooksul, arvates eelndu tleandmist dppendukogu sekretérile.

47.2. Kui 6ppendukogu esimees otsutab eelndu 6ppendukogu menetlusse votta, voib ta méérata
eelndu arutamiseks t66rihm.

47.3. Kui dppendukogu sekretér leiab, et eelndu ei vasta eelndule satestatud nduetele, tagastab
ta eelnBu algatajale voi selle esitajale, pdhjendades tagastamisotsust ja juhtides tédhelepanu
puudustele.

48. Koolidiektori arvamus eelndu kohta

48.1. Oppendukogu sekretdrile esitatud eelndud saadab Gppendukogu sekretdr hiljemalt
jargmisel toopaeval pérast eelndu esitamist koolidirektorile arvamuse saamiseks.

48.2. Koolidirektor esitab oma arvamuse Kirjalikult kolme t66pédeva jooksul eelndu saamisest
arvates.

48.3. Kui koolidirektor esitab eelndu, siis koolidirektori arvamust eelndu kohta ei esitata.
49. Eelnbu tagasivotmine ja sellest taganemine
49.1. Eelndu algatajal vdi esitajal on digus tema poolt algatatud voi esitatud eelnbu mis tahes

ajal tagasi votta.
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49.2. Eelnbu tagasivotmise avalduse esitab algataja vOi esitaja Oppendukogu esimehele
kirjalikult. Kui algatajaid voi esitajaid on kaks, peavad eelndu tagasivétmise avaldusele olema
alla kirjutanud mdlemad alagatajad vdi esitajad. Kui algatajaid vdi esitajaid on enam kui kaks,
peab tagasivotmise avaldusle olema alla kirjutanud Ule poole algatajates vdi esitajates.

50. Muudatusettepanekute esitamse tahtaeg, tingimused ja kord

50.1. Pérast eelndu vormistamist ja Oppendukogu liikmetele avalikuks tegemist voivad
Oppendukogu litkmed 10 toéopaeva jooksul esitada eelnbule muudatusettepanekuid. Té6rihma
ettepanekul vbib Gppendukogu esimees madrata teistsuguse muudatusettepanekute esitamise
tahtaja.

50.2. Muudatusettepanekute esitamise tdhtaeg tehakse teatavaks eelndu teatavaks tegemisel.
50.3. Muudatusettepanek peab sisaldama viidet eelnGu muudatavale osale ja soovitava
muudatuse tapset sdnastust.

50.4. Muudatusettepanek esitatakse tooriihmale kirjalikult. Muudatusettepanekule kirjutab
alla selle esitaja.

50.5. Kui eelndu saab toorihma heakskiidu, siis voetakse eelndu 6ppendukogu péevakorda.

51. Muudatusettepanekute labivaatamine téorihmas ja eelndu uue teksti koostamine
51.1. Té6rihm vaatab 1abi kdik esitatud muudatusettepanekud ning otsustab nende arvestamise
eelndu uue teksti koostamisel.

51.2. To6rihm koostab eelndu uue teksti.
51.3. Uus tekst saadetakse koolidirektorile kooskdlastuse saamiseks.
51.4. Kooskdlastuse saanud eelndu voetakse dppendukogu péevakorda.

52. Eelndu 16pptekst, todrihma seletuskiri ja koolidirektori kooskdlastus

52.1. To6ruhm koostab eelnBu I6ppteksti, millesse ta viib keelelised ja tehnilised tapsustused.
52.2. To6ruhm koostab eelndu seletuskirja, millesse antakse tlevaade eelnduga pérast
ettepanekute arvestamist tehtust.

52.3. Eelndu 18pptekst esitatakse koos koolidirektori kooskdlastusega.

53. Eelnbu 16pphaéaletus
Oppendukogu koosolekul viiakse Iabi eelndu I16pphailetus.

54. Vastuvdetud dppendukogu otsuste vormistamine
Parast dppendukogu otsuse vastuvotmist kirjutab selle alla 6ppendukogu esimees. Otsus
allkirjastatakse samal to6pdeval, hiljem enne t60péeva algust.

55. Oppendukogu otsuse peatamine

Oppendukogu otsusega mittendustumise korral on koolidirektoril igus peatada otsuse taitmine
oma késkkirjaga kolmeks nédalaks ja esitada kiisimus kooli 6ppe- ja kasvatustegevuse (ile
jarelvalvet teostava asutuse poole otsuse labivaatamiseks ja otsustamiseks.

56. Peatatud dppendukogu otsuse uuesti arutamise kord
Koolidirektori poolt peatatud otsuse uuesti arutamine toimub té6riihmas.
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Oppendukogu todrilhmad

57. Toéoruhmade liigid
Oppendukogu té6riihmad on alatised to6riihmad ja to6riihmad tiksikkiisimuse lahendamiseks.

58. Alatised té6rihmad

58.1. Oppendukogus on jargmised alatised to6rihmad:

58.1.1. koolidppekava toorihm;

58.1.2. kooli arengukava toorihm;

58.1.3. haaletamist korraldavad toérihmad (I t66rihm 5.- 9. kil t66tavad Opetajad ja 1.- 4. Kl
to6tavad Opetajad);

58.2. Oppendukogu alatine tédrihm valmistab ette otsuste eelndusid dppendukogu koosolekul
arutamiseks.

59. Tooruhmad uksikkusimuse lahendamiseks

59.1. Oppendukogu esimees vBib moodustada tédriihmad konkreetsete tilesannete taitmiseks.
59.2. T6orihm moodustatakse dppendukogu esimehe poolt, milles maaratakse tema koosseis,
ulesanded ja tegevusest aruandmise tahtaeg.

60. Té6ruhmade Gigused

60.1. Oppendukogu tdérihmal on digus:

60.1.1. saada kooli tootajatelt oma t6oks vajalikke andmeid;

60.1.2. kutsuda toorihma teavitamiseks ja noustamiseks téorihma koosolekul osalema
vajalikke spetsialiste ja eksperte.

61. Oppendukogu liikmete kuulumine téérihma
61.1. Oppendukogu liige vib kuuluda to6riihma.
61.2. Oppendukogu esimees, aseesimees ja sekretar ei kuulu alatisse tooriihma.

62. Téorihma litkmete arv
Oppendukogu téériihma liikmete arvu médrab ppendukogu esimees todriihma moodustamise
otsuses.

63. Toorihma koosoleku kokkukutsumine

Oppendukogu tédrihma esimese koosoleku kutsub kokku &ppendukogu esimees kolme
t06pédeva jooksul, arvates tooriihma koosseisu kinnitamist vdi té6rihma moodustamise otsuse
vastuvdtmisest.

64. Toorihma koosolekute toimumise aeg
Oppendukogu téérihma koosoleku kutsub kokku téérihma juht tldtddajal oma algatusel vi
siis, kui seda nduab vahemalt kolmandik t6orihma koosseisust.

65. Toorahma koosolekute kinnisus ja avalikkus
65.1. Oppendukogu esimehel ja aseesimehel on &igus osaleda tdoérihma koosolekul
sbnadigusega.
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65.2. To6rihm voib otsustada kuulutada koosolek avalikuks, kui selle poolt haaletab tle poole
to0rihma koosseisust.

66. To0ruhma otsustusvoimelisus
66.1. Oppendukogu téoriihm on otsustusvdimeline, kui kohal on vahemalt iile poole téorilhma
koosseisust, sealhulgas té6ruhma juht.

66.2. Oppendukogu tddriihm vétab otsuseid vastu poolthdaleenamusega.
66.3. Kui uUkski toorihma koosolekul osalev té6riihma liige hadletamist ei ndua, loetakse otsus
vastuvdetuks konsensusega.

66.4. Oppendukogu esimees voib téérihma moodustamise otsuses naha ette méne kiisimuse
otsustamise vastuh&életa.

67. Tooruhma koosoleku protokoll
67.1. Oppendukogu to6riihma koosolek protokollitakse.
67.2. Protokolli margitakse:

67.2.1. koosoleku alguse ja I6pu aeg, koosoleku toimumise koht;
67.2.2. koosolekul osalenute nimed ja koosolekult puudunud liikmete nimed;

67.2.3. koosoleku paevakord ja vastuvoetud otsused; 67.2.4. haaletamistulemused.

67.3. SGnavatja taotlusel protokollitakase tema seisukohad.
67.4. Protokollile kirjutab alla protokollija.

Aruparimised ja kiisimused

68. Aruparimine ja selle esitamine

68.1. Oppendukogu liikme aruparimine on koolidirektorile esitatav ning vastavalt vormistatav
kiisimus, mis puudutab koolidirektori véimkonda reguleerivate Gigusaktide taitmist.

68.2. Aruparimine vormistatakse kirjalikult. Aruparimises Kirjeldab dppendukogu liige
aruparimise esitamist pdhjustanud asjaolusid. Aruparimisele vdib Gppendukogu liige lisada
muid materjale, mis on seotud aruparimises kasitatava klsimusega. 68.3. Aruparimine
esitatakse koosoleku esimehele avalikult 6ppendukogu koosoleku algul.

69. Aruparimisele vastamise kord

69.1. Arupérimisele tuleb vastata 20 t06pdeva jooksul, arvates arupédrimise adressaadile
edastamisest.

69.2. Vastusest arupdrimisele teavitatakse kdiki dppendukogu liikmeid. Arupérimisele vastus
peab sisaldama aruparimist ning selle pdhjendusi.

70. Kirjalik kiisimus ja selle esitamine

70.1. Oppendukogu liige vaib esitada kirjalikult kiisimuse koolidirektorile v6i selle asetaitjale
nende voimkonda kuuluva lksikkisimuse kohta teabe saamiseks.

70.2. Kusimus peab olema lihike ning vdimaldama lihikest vastust. Kisimusele voib
Oppendukogu liige lisada muid materjale, mis on kiisimusega seotud.

70.3. Kusimus esitatakse kirjalikult 6ppendukogu sekretdrile, kes edastab selle adressaadile
viivitamata.
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70.4. Kui kisimus ei ole esitatud kooskdlas kdesoleva paragrahvi I6igetes 1 ja 2 ettendhtuga,
tagastab Gppendukogu sekretér kiisimuse selle esitajale.

71. Kirjalikule kisimusele vastamine

71.1. Kusimuse adressaat vastab kisimusele kirjalikult 10 téopaeva jooksul selle edastamisest
arvates.

71.2. Klisimuse adressaat saadab kirjaliku vastuse dppendukogu sekretérile, kes korraldab selle
Oppendukogu liikmetele teatavakstegemise.

Toimik

72. Menetluse kohta peetav toimik

72.1. Oppendukogu peab osade otsuste menetlemise kohta toimikut, kuhu vdetakse ajalises
jargnevuses koikide menetlusastmete menetlusdokumendid ja muud asjaga seotud
dokumendid, kaasa arvatud protokollid ja dppendukogu otsused.

72.2. Toimikut peetakse kirjalike dokumentide kogumina.

72.3. Oppendukogule edastatud voi 6ppendukogu poolt koostatud elektroonilist dokumenti
séilitatakse toimikus valjatrikina koos andmetega dokumendi koostaja ja véljatriki tegija ning
dokumendi koostamise ja dppendukogule edastamise ja valjatriiki tegemise aja kohta.
72.4.Menetlusosalisel on 0Oigus toimikuga tutvuda ja saada seal olevatest
menetlusdokumentidest &rakirju.

Oppenduku otsusega mittendustumine

73. Oppendukogu otsusega mittendustumine

73.1. Oppendukogu otsusega mittendustumisel, samuti Gpetamist ja kasvatamist puudutavate
vaidlusklsimuste korral, on Gpilasel ja lapsevanemal (eestkostjal voi hooldajal) Gigus péérduda
avaldusega hoolekogu ning kooli dppe- ja kasvatutegevuse Ule jarelvalvet teostava asutuse
poole otsuse labivaatamiseks viie toopédeva jooksul arvates otsusest teadasaamisest.

73.2. Oppendukogu otsusega mittendustumise korral on dppendukogu liikmel digus pdorduda
kooli dppe- ja kasvatustegevuse ule jarelvalvet teostava isiku poole otsuse l&bivaatamiseks viie
t06pédeva jooksul arvates koosoleku toimumisest.

73.3. Muudel juhtudel on 6igus esitada dppendukogule vaie Gppendukogu otsuse kohta 30
paeva jooksul otsuse teatavaks tegemisest.

LOppséatted

74. Asjaajamiskeel
74.1. Oppendukogu asjaajamiskeel on eesti keel.

74.2. Oppendukogu ja menetlustoimingud protokollitakse eesti keeles. Eelndud ja muud
dokumendid esitatakse eesti keeles.

74.3.Ettekanded ja sGnavotud peetakse ning kusimused esitatakse ja neile vastatakse eesti
keeles.

75. Dokumentide avalikkus
75.1. Oppendukogus koostatud voi neile esitatud dokumendid on avalikud.
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75.2. Seadustega sétestatud juhtudel dokumente ei avalikustata.
76. Oppendukogu arhiiv

76.1. Oppendukogu arhiiv moodustub 8ppendukogu, komisjonide dokumentidest.
76.2. Oppendukogu arhiivi pidamise kord silitatakse kooli asjaajamise korras.
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